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亚洲促进会 2015 年 一对一机构管理辅导项目服务清单 

 

战略规划 

1. 制定年度计划/逻辑模型 

2. 创立使命宣言 

3. 创立愿景宣言 

4. 制定时间表 

5. 社区咨询的原则和计划 

6. 绘制领域地图 

 

 财务管理 

1. 机构内部的简易预算 

2. 内部财务控制/系统 

3. 帐务记录 

4. 使用财务报告作为项目执行的基础 

5. 财务报告 

 

工作人员与志愿者管理 

1. 规划一个工作人员/志愿者系统 

2. 招聘与雇佣 

3. 情况熟悉与培训 

4. 人员政策－人员管理和避免倦怠 

5. 领导力发展 

 

筹款 

1. 发现和培育潜在的资助者 

2. 撰写筹款申请书 

3. 拨款使用报告 

4. 资助者关系维护 

5. 社区募捐和个人募捐者 

 


