


Yeni Teklif projesi oluşturma işlemi Yeni Teklif Proje Oluşturma Son gününe kadar devam edebilir.
Proje Güncelleme Tarihi Sona Erdi


Karar Onay ya da Ret ise proje liderine mail ile bilgilendirme mesajı gider ve proje lideri Proje İşlemleri > Proje Tutanakları kısmından ilgili Tutanağı inceleyebilir.

Proje lideri ilgili yorumu görebilir ancak sistemden projesiyle ilgili güncelleme yapamaz.

Karar Onay ya da Ret ise proje liderine mail ile bilgilendirme mesajı gider ve proje lideri Proje İşlemleri > Proje Tutanakları kısmından ilgili Tutanağı inceleyebilir.


[bookmark: _GoBack]Karar Onay ya da Ret ise proje liderine mail ile bilgilendirme mesajı gider ve proje lideri Proje İşlemleri > Proje Tutanakları kısmından ilgili Tutanağı inceleyebilir.



Raportör yorumlarını okur, herhangi bir değişiklik yapamaz.


"Enstitü Proje Havuzu" bağlantısından "Tutanak Ekle" bağlantısından oluşturulan tutanak dosyasını (.doc veya .docx uzantılı olmak zorunda) ekler.


Proje kararı "Onay" "Ret" veya "Düzelt" seçilir.


"Düzelt" seçildiğinde;


EAK Başkanı'na yapılan güncellemeyle ilgili bilgilendirme e-postası gelir


Proje Liderine düzeltme kararıyla ilgili bilgilendirme maili gider, proje lideri gerekli düzeltmeleri yapar 


Düzeltilmiş projeyi tam metin dosyasıyla yalnızca 1 defa gönderebilir.


EAK Başkanı Enstitü Proje İşlemleri- Enstitü Proje Havuzu menüsünden İncele işlemi ile değişiklikleri görür


Onaylar ve Enstitü Müdürü'ne gönderilir.





























Enstitü Müdürüne bilgilendirme postası gider.


Enstitü müdürü giriş yapar."Proje İşlemleri" bağlantısı altından "Proje Havuzu" bağlantısına tıklar


"İncele" bağlantısını takip ederek , Raportör yorumu ,proje bilgilerini görür


Projeyi "Onayla ve Koordinatöre Gönder" bağlantısını tıklayarak ilgili koordinatöre gönderir.


Koordinatöre ve proje liderine bilgilendirme postası gelir. 

















Koordinatör Giriş yapar.


"Daire Başkanlığı Proje İşlemleri" menüsünün altında "Başkanlık Proje Havuzu" bağlantısına tıklar.


Tarafına gönderilmiş olan proje listesini görür.


"İncele" bağlantısından projenin ayrıntılarını ve daha önce yapılan raportör yorumlarını görür.


İlgili personele raportörlük bilgilendirme postası girer.


Raportör atamasını yapmak için "Raportör Ata" bağlantısı takip edilir.


Gelen personel listesinden istediğini raportör olarak atar.


Raportör olarak atanan personel yorumunu ekler


Koordinatöre bilgilendirme e-postası gönderilir.


Koordinatör Proje havuzundan ilgili projeyi seçer


Atadığı raportör tarafından yapılan yorumu inceler ve isterse proje liderine gönderir.
































Program Değerlendirme Toplantısındayken Koordinatör sisteme giriş yapmak için Program Değerlendirme Toplantısı (PDT) Ekranı seçilerek işlemlerine  devam eder.


Daire Başkanlığı Proje İşlemleri  > Başkanlık Proje Havuzu > "İncele" bağlantısı ile projenin ayrıntılarını ve daha önce yapılan raportör yorumlarını görür.


İlgili personele projesinin düzeltilmesi bilgilendirme postası girer.


PDT de alınan kararlar doğrultusunda oluşan tutanağı ve alınan kararı belirtmek için, Daire Başkanlığı Proje İşlemleri  > Başkanlık Proje Havuzu > Tutanak Ekle bağlantısını seçer.


Düzeltme istenirse proje liderine bilgilendirme gider ve proje lideri düzeltmeleri yapar.


Proje lideri düzeltme yapar


Koordinatöre bilgilendirme e-postası gönderilir.


Koordinatör Program Değerlendirme Toplantısı (PDT) Ekranı seçilerek sisteme giriş yapar.


İlgili Daire Başkanına Projenin onaylanması için bilgilendirme  e-postası gönderilir.


Daire Başkanlığı Proje İşlemleri  > Başkanlık Proje Havuzu > "İncele" bağlantısını seçer Onayla ve Daire Başkanına göndere tıklar.



























Daire Başkanı sisteme giriş yapar 


Proje İşemleri menüsünden Proje Havuzu bağlantısını takip eder.


Proje listesinden projeyi görür "İncele" bağlantısını takip eder


"İncele" bağlantısından projenin ayrıntılarını ve daha önce yapılan raportör yorumlarını görür.


Projeyi onaylar


Proje liderine bilgilendirme e-postası gönderilir.




















AYK Toplantısındayken Koordinatör sisteme giriş yapmak için AYK Koordinatör Ekranı seçilerek işlemlerine  devam eder.


Daire Başkanlığı Proje İşlemleri  > Başkanlık Proje Havuzu > "İncele" bağlantısı ile projenin ayrıntılarını ve daha önce yapılan raportör yorumlarını görür.


İlgili personele projesinin düzeltilmesi bilgilendirme postası girer.


AYK da alınan kararlar doğrultusunda oluşan tutanağı ve alınan kararı belirtmek için, Daire Başkanlığı Proje İşlemleri  > Başkanlık Proje Havuzu > Tutanak Ekle bağlantısını seçer.


Düzeltme istenirse proje liderine bilgilendirme gider ve proje lideri düzeltmeleri yapar.


Proje lideri düzeltme yapar


Koordinatöre bilgilendirme e-postası gönderilir.


Koordinatör AYK Koordinatör  Ekranı seçilerek sisteme giriş yapar.


İlgili Daire Başkanına Projenin onaylanması için bilgilendirme  e-postası gönderilir.


Daire Başkanlığı Proje İşlemleri  > Başkanlık Proje Havuzu > "İncele" bağlantısını seçer Onayla ve Daire Başkanına göndere tıklar.


İlgili Daire Başkanı Proje İşlemleri > Proje Havuzu > İncele > Projeyi Onaylar ve Genel Müdüre Projeyi Gönderir ve sistem Genel Müdüre bilgi e-postası ile haber verir




























Genel Müdür sisteme giriş yapar 


Proje İşemleri menüsünden Proje Havuzu bağlantısını takip eder.


Proje listesinden projeyi görür "İncele" bağlantısını takip eder


"İncele" bağlantısından projenin ayrıntılarını ve daha önce yapılan raportör yorumlarını görür.


Projeyi onaylar


Proje liderine, ilgili Koordinatöre ve Enstitü Müdürüne bilgilendirme e-postası gönderilir.




















Enstitü personeli tarafından yeni teklif projesi oluşturuldu


Enstitü personeli tarafından oluşturulan yeni teklif projesinin sisteme yüklendiğinin ve güncelleme tarihine kadar güncelleme yapabileceğini içeren bilgilendirme e-postası gönderildi


EAK Başkanı giriş yapar, Enstitü Proje işlemleri menüsünden Enstitü Proje Havuzuna girer


EAK Başkanı, Projeyi "İncele" bağlantısına tıklayarak inceler.Tam metin dosyası şeklinde indirirebilir


Seçilen personele raportörlük bilgilendirme e-postası gider.


Raportör Atamak için(zorunlu) "Raportör Ata" bağlantısına tıklar


Enstitü personel listesinden raportör olarak atamak istediği personelin atamasını "Projeyi Seçili personel gönder" bağlantısıyla gönderir. 


Atanan Raportör yorum eklediğinde EAK Başkanı ve proje lideri   e-posta ile bilgilendirilir.


EAK Başkanı menüden "Enstitü Proje İşlemleri" altından "Proje Raportör Yorumları" bağlantısını tıklar.
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