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APPEL AUX VOLONTAIRES INTERNATIONAUX - JVE INTERNATIONAL

Assistant de coordination de la représentation nationale (NR)


Jeunes Volontaires pour l'Environnement (JVE), concentre ses efforts autour de trois axes stratégiques principaux : (i) le lien énergie-climat-développement ; (ii) la gestion responsable des ressources naturelles ; et (iii) l'éco-citoyenneté des jeunes et l'entrepreneuriat vert. La JVE adopte une approche de décentralisation et d'action localisée, de sorte que ses projets sont aussi dynamiques que divers : agroécologie, biodiversité et conservation de la nature, énergies renouvelables, éducation environnementale, eau et assainissement, coopératives communautaires, formation et sensibilisation, plaidoyer et influence sur les politiques, recherche et études, médias et publications, etc.

En s'engageant à soutenir le leadership des jeunes en matière de développement durable, la JVE est particulièrement consciente de l'importance de renforcer les groupes sous-représentés et marginalisés tels que les pauvres des zones rurales, les femmes, les personnes sous-employées et les handicapés physiques. L'organisation se concentre sur le renforcement des compétences et des connaissances dans les domaines susmentionnés ainsi que sur la création d'opportunités où ces groupes peuvent contribuer activement au développement de leurs communautés en tant que leaders, éducateurs et acteurs du changement.
	Description de la Mission Internationale

	Titre du poste
	Assistant de Coordination des Représentations Nationales (RN) 

	Ancrage programmatique:
	Développement de l’Internationalisation de JVE

	Interagit avec:


	En interne
• PCA JVE

• Directeur Executif 

• Coordinateur RN
	En externe
• Présidents du conseil d’Administration des RN
• Directeurs exécutifs et points focaux des RN 


	Objectifs de la Mission
	- Faciliter et renforcer la collaboration des Représentations Nationales pour une représentation plus forte au niveau régional et international.
- Soutenir la mise en œuvre des décisions administratives et techniques dans le cadre du renforcement et du développement de l'organisation.


	Description de la mission
	Conformément aux objectifs susmentionnés et en vue de contribuer au processus d'internationalisation de JVE, le secrétariat international cherche à soutenir une collaboration plus étroite avec les Représentations nationales. Grâce à cette opportunité de formation et d'apprentissage pour les jeunes membres, le renforcement des capacités peut être amélioré aux différents niveaux pour le personnel et les membres au niveau national.

	Responsabilités clés

	· Soutenir les RN dans le développement de projets et la mobilisation de ressources

· Faciliter des réunions et des appels en ligne réguliers entre les RN ainsi que des campagnes et des programmes communs
· Mettre en œuvre des stratégies de mise en réseau et de renforcement de la cohésion
· Suivi de la mise en œuvre de la Bonne Gouvernance et réanimation des RN en difficulté 
· Aider à la mise à jour de la base de données d’informations de JVE International
· Préparation et compilation des bulletins d'information et du matériel de communication de JVE International
· Contribuer à la collecte et compilation du rapport annuel de JVE International 
· Faciliter l'élaboration conjointe de matériel, de documents politiques et opérationnels à publier en ligne et sur d'autres plateformes médiatiques
· Suivi du processus d'internationalisation de JVE et élaboration et mise à jour des documents juridiques et structurels de l'organisation
Contribuer à l'organisation des activités en vue de la commémoration de JVE +20

	Compétences et exigences de base
	· Avoir obtenu au moins un diplôme/certificat/diplôme de niveau tertiaire en études du développement, relations internationales, sciences politiques, gestion de projets, développement communautaire, études environnementales ou tout autre domaine connexe.

· Maîtriser l'anglais et/ou le français (un niveau de base en français est toutefois recommandé)
· Maîtrise de l'écriture et bonnes compétences interpersonnelles et de communication,
· Bonnes capacités d'organisation et de coordination
· Avoir une personnalité dynamique et être un apprenant rapide et flexible

	Résultats attendus
	· Amélioration de la communication mensuelle et générale entre le secrétariat et les RN

· Au moins 2 projets communs développés avec plusieurs RN

· Au moins 15 RN possèdent leur plan d'action et mobilisent les pays membres pour sa mise en œuvre

· Une base de données d'informations actualisée sur les RN
· 1 bulletin d'information trimestriel sur l'actualité des RN
· Les décisions de l'Assemblée générale sont suivies 

· Publication de 2 documents de politique et de position communes

	Attentes d’apprentissage 
	Ce poste permettra de réaliser l'exercice de volontariat et d'affiner les compétences de coordination au niveau international 

Elle permettra également de contribuer et de poursuivre les interventions et le travail en réseau aux niveaux national et régional 

Renforcer les compétences en matière de collecte et d'analyse de données ainsi que de rapports

	Suivi et évaluation
	À la fin de chaque mois, un rapport de synthèse des réalisations mensuelles sera soumis au superviseur et une réunion d'évaluation sera organisée pour revoir l'évaluation des objectifs.
À la fin de la période de mission, un rapport écrit et oral sera fourni au directeur et présenté à toute l'équipe, résumant les réalisations, les défis, les leçons apprises et les recommandations d'amélioration.

	Lieu
	Le poste sera basé au siège de JVE à Lomé pour une période fixe de 3 à 6 mois avec une possibilité de renouvellement du contrat.

Après les échanges formels et les clarifications du rôle, la Mission devra développer et valider son plan de travail et les résultats attendus.

	Allocation Budgetaire
	Cette position est basée sur la disponibilité volontaire. JVE prendra toutefois en charge une allocation limitée pour couvrir les frais de subsistance, y compris le transport local, la nourriture et le logement.






Jeunes Volontaires pour l’Environnement (JVE)
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