Công ty cổ phần sản xuất và xuất khẩu Quế hồi Việt Nam
Địa chỉ: Thôn Vàng, xã Cổ Bi, huyện Gia Lâm, Hà Nội
Vị trí: Kế toán thanh toán – nợ phải trả
Số lượng: 01 người
1. Mô tả công việc
- Tiếp nhận hồ sơ thanh toán, kiểm tra hồ sơ, yêu cầu chỉnh sửa
- Hạch toán chi phí lên phần mềm
- Đối chiếu, kiểm tra số dư từng ngân hàng 
- Thực hiện lập LCT, UNC, hồ sơ thực hiện Chuyển khoản thanh toán ngoại tệ
- Thực hiện các thủ tục thanh toán, UNC, LCT
- Thu hồi đủ hóa đơn chứng từ phát sinh theo tháng
- Sắp xếp và lưu trữ chứng từ kế toán
- Tập hợp DL kế hoạch thanh toán 
- Báo cáo kế hoạch dòng tiền, thực hiện kế hoạch dòng tiền
- Thực hiện thu chi tiền mặt, quản lý quỹ
- Theo dõi, đối chiếu công nợ.
2. Yêu cầu
- Tốt nghiệp cao đẳng trở lên các ngành Kế toán - Kiểm toán.
- Kỹ năng tin học văn phòng, excel tốt.
- Có tinh thần học hỏi, trách nhiệm, chăm chỉ trong công việc, nhiệt tình, cẩn thận và trung thực.
- Có kinh nghiệm ở vị trí Kế toán.
3. Quyền lợi
- Mức lương:  7 – 10 trđ
- Thưởng tháng lương thứ 13
- Nghỉ lễ, phép theo quy định
- Tham gia BHXH, YT, TN theo quy định
- Phụ cấp tiền ăn: 25k/ngày
- Thời gian làm việc: Từ thứ 2 đến thứ 7, sáng 8:00-12:00, chiều 13:30-17:30
4. Liên hệ
Email: hrdept@vinasamex.com
SĐT: 0914365533





