
 

E-Posta Adresi
enginaltun4@gmail.com

Doğum Tarihi
14/10/1990

Telefon
90 (542) 632 99 71

Adres
Türkiye - Ankara - Çankaya 

Engin Altun
Muhasebe müdür yardımcısı

Cinsiyet
Erkek

Uyruk
Türkiye Cumhuriyeti

Sürücü Belgesi
B

Askerlik Durumu
Yapıldı (31.01.2012)

TEK DÜZEN HESAP PLANINA GÖRE EVRAKLARIN İŞLENMESİ VE KONTROL EDİLMESİ (GÜNLÜK ALIŞ,SATIŞ FATURALARI,GÜNLÜK Z-
RAPORLARI,PERAKENDE SATIŞ FİŞLERİ,TAHSİLAT, ÖDEME MAKBUZLARI,SİGORTA POLİÇELERİ VS.)KARŞIT İNCELEMELER İŞLEMLERİNİN YAPILMASI,E-
FATURA VE E-ARŞİV FATURALARININ İŞLEMLERİ(E FATURA VE E ARŞİV FATURALARININ KESİLMESİ,E FATURALARIN KABUL EDİLMESİ,AYLIK E FATURA 
TAKİBİ) E-DEFTERİN GÖNDERİLMESİ BEYANNAMELERİN DÜZENLENMESİ VE GÖNDERİLMESİ (KDV-1,KDV-2,MUHTASAR PRİM HİZMET,BA-BS 
FORMLARI,DAMGA VERGİSİ,GEÇİCİ VERGİ,KURUMLAR VERGİSİ BEYANNAMELERİNİN YAPILMASI),YIL SONU KAPANIŞ KAYITLARININ 
YAPILMASI,BİLANÇO VE GELİR TABLOLARININ ÇIKARILMASI,YIL SONU GEÇİCİ VERGİ DÖNEM SONUNDA BAĞIMSIZ DENETİM İŞLEMLERİNE İŞTİRAK 
EDİLMESİ,YEMİNLİ MALİ MÜŞAVİR İLE KOORDİNELİ ŞEKİLDE ÇALIŞILMASI,VERGİ DAİRESİNDEN OLAN ALACAKLARIN ÇIKAN VERGİLERE MAHSUP 
İŞLEMLERİNİN YAPILMASI,VERGİ VE SGK MEVZUATINDA GERÇEKLEŞEN GÜNCELLEMELERİN TAKİP EDİLMESİ VE İŞLETMEDE 
UYGULANMASI,BANKALARIN GÜNLÜK OLARAK İŞLENMESİ VE KONTROL EDİLMESİ ,SATICI FİRMALARA AYLIK ÖDEMELERİN ÇIKARILMASI ,AYLIK SGK 
İŞLEMLERİ (MUHTASAR PRİM HİZMET BAYENNAMESİ,İŞE GİRİŞ VE ÇIKIŞ İŞLEMLERİNİN YAPILMASI,PERSONEL RAPORLARININ GİRİLMESİ,AYLIK 
PERSONEL PUANTAJLARININ DÜZENLENMESİ VE TAHAKKUKLARININ İŞLENMESİ,İŞKUR BİLDİRGELERİNİN GÖNDERİLMESİ VS.) TÜİK FORMLARININ 
GÖNDERİLMESİ,PERSONEL MAAŞLARININ VE PUANTAJLARININ YAPILARAK BANKAYA ÖDEMELERİNİN GÖNDERİLMESİ,PERSONEL OTOMATİK BES 
KESİNTİLERİNİN YAPILARAK ÖDEME İŞLEMLERİNİN YAPILMASI.PERSONEL İCRA KESİNTİLERİNİN YAPILARAK İLGİ DOSYAYA ÖDEME İŞLEMLERİNİN 
YAPILMASI,ŞİRKET KURULUŞ İŞLEMLERİNİN YAPILMASI,ATO,SGK,VERGİ DAİRESİ IŞLEMLERI VS. CARİ HESAP TAKİBİ VE MUTABAKATLARI VE BA-BS 
MUTABAKATLARI YAPILMASI,MS OFİS PROGRAMLARININ KULLANILMASI

 

Pozisyon
Serbest Muhasebeci Mali Müşavir SMMM

Firma Adı
UZALTAŞ İNŞAAT 
TAAH.İTH.İHR.PETROL 
ÜRÜN.LTD.ŞTİ.

Şehir
Ankara

Firma Sektörü
Diğer

Başlangıç Tarihi
02.2012

Bitiş Tarihi
03.2021 

Çalışma Şekli
Sürekli / Tam zamanlı

İş Tanımı
Muhasebe müdür yardımcısı

İletişim Bilgileri

Özel Bilgiler

Özet Bilgi

İş Deneyimleri 

9 yıl
2 ay 
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Pozisyon
Muhasebe Uzmanı

Firma Adı
KADIOĞLU KIRTASİYE PAZARLAMA 
LTD.ŞTİ.

Şehir
Ankara

Firma Sektörü
Bilişim

Başlangıç Tarihi
04.2010

Bitiş Tarihi
05.2011 

Çalışma Şekli
Sürekli / Tam zamanlı

 

Pozisyon
Muhasebe Elemanı

Firma Adı
ÖZBAĞ MALİ MÜŞAVİRLİK 
HİZMETLERİ (SMMM İDRİS 
ÖZTEKİN)

Şehir
Ankara

Firma Sektörü
Mali Müşavirlik - Muhasebe

Başlangıç Tarihi
12.2009

Bitiş Tarihi
01.2010 

Çalışma Şekli
Sürekli / Tam zamanlı

 

Pozisyon
Muhasebe Elemanı

Firma Adı
SMMM BAYRAM AKAN MUHASEBE 
BÜROSU

Şehir
Ankara

Firma Sektörü
Mali Müşavirlik - Muhasebe

Başlangıç Tarihi
01.2007

Bitiş Tarihi
05.2009 

Çalışma Şekli
Stajyer

Yüksek Lisans

Diploma Notu 
3,05 / 4

Üniversite
Atılım Üniversitesi

Fakülte
Sosyal Bilimler Enstitüsü

Bölüm
Muhasebe ve Finansman 
Bölümü 

Başlangıç Tarihi
02.2013

Bitiş Tarihi
07.2014 

Öğretim Tipi
İkinci Öğretim

Öğretim Dili
Türkçe

Lisans

Diploma Notu 
69 / 100

Üniversite
Anadolu Üniversitesi

Fakülte
İşletme Fakültesi

Bölüm
İşletme

Başlangıç Tarihi
11.2009

Bitiş Tarihi
05.2011 

Öğretim Tipi
Açık Öğretim

Öğretim Dili
Türkçe

Eğitim Bilgileri 

1 yıl
2 ay 

2 ay 

2 yıl
5 ay 
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ÖnLisans

Diploma Notu 
2.34 / 4

Üniversite
Hacettepe Üniversitesi

Fakülte
Sosyal Bilimler Meslek 
Yüksekokulu

Bölüm
Muhasebe (MYO)

Başlangıç Tarihi
09.2007

Bitiş Tarihi
08.2009 

Öğretim Tipi
İkinci Öğretim

Öğretim Dili
Türkçe

Lise

Diploma Notu 
79,83 / 100

Lise Adı
ANKARA TİCARET LİSESİ

Bölüm
Muhasebe

Bitiş Tarihi
01.2007 

Öğretim Tipi
Anadolu Ticaret Meslek 
Lisesi

Dil Seviye

İngilizce 
Orta

Sertifika Bilgileri Sertifika Adı
Finans - Serbest Muhasebeci Mali Müşavirlik 
(SMMM) Belgesi - Mali Müşavirlik

Sertifika Tarihi
10.2015

Alındığı Kurum
ASMMO

Açıklama
SİCİL NO:14588

Sertifika Adı
e-Stajyer Eğitimi Tamamlama Belgesi

Sertifika Tarihi
12.2014

Alındığı Kurum
TESMER - Türkiye Serbest 
Muhasebeci Mali Müşavirler 
ve Yemin

Sertifika Adı
Bilişim - ** Diğer - Bilgisayar İşletmenlik Sertifikası

Sertifika Tarihi
05.2008

Alındığı Kurum
ÖZEL ÇEMA BİLGİSAYAR 
KURSU

Açıklama
OFİS PROGRAMLARI EĞİTİMİ

Yabancı Dil

Yetkinlikler
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Referansın Adı Soyadı Çalıştığı Firma Çalıştığı Firmadaki Pozisyon Telefon E-Posta

Fatih Doğan Uzaltaş inş.taah.tic.inş.ltd.şti Muhasebe ve Finans 
Müdürü

5305404356 fatih@uzaltas.com.tr

CEMALETTİN GÜNHIZ ÇÖZÜM BİLGİSAYAR A.Ş. Muhasebe Müdürü 05382184998 cemalettin.gunhiz@cozum.com.tr

MURAT ÖZŞAHİN TED GENEL MERKEZİ İDARİ 
MALİ İŞLER MÜDÜRLÜĞÜ-
SMMM MURAT ÖZŞAHİN

Muhasebe Uzmanı 05436559260 -

SMMM BAYRAM AKAN FİRMA SAHİBİ Serbest Muhasebeci Mali 
Müşavir SMMM

0532 372 81 72 -

SMMM İBRAHİM BOYAR KADIOĞLU KIRTASİYE 
PAZARLAMA LTD.ŞTİ.

Muhasebe Müdürü 0533 231 66 21 -

Referanslar

Özgeçmiş Güncelleme Tarihi : 19.03.2021 
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