
Istruzioni
Di  seguito  riportiamo  una  lista  di  istruzioni  che  vuole  essere  di  ausilio  a  tutti  coloro  i  quali 
desiderino partecipare attivamente al gruppo e non solo leggere le varie discussioni. Ci auguriamo 
che tale lista sia la più esauriente possibile; nel caso tuttavia incontraste delle difficoltà o notaste 
mancanze od incongruenze non esitate a segnalarcele pubblicando le vostre richieste di aiuto od 
osservazioni sotto la discussione Help disponibile in questo stesso gruppo (ovviamente condizione 
necessaria  e sufficiente per poter far questo è quella di essere riusciti a completare correttamente 
almeno i passi 1. e 2.).

Non esitate  a  contattarci  in  caso  di  necessità,  le  vostre  domande sono comunque  preziose  per 
arricchire ulteriormente questo documento. 

1. Creazione di un account Google Group
La creazione di un account Google costituisce il primo passo per poter accedere ai gruppi 
creati con Google Group. Nel caso possediate già un account Google Group o  Gmail potete 
saltare questo punto ed andare direttamente al passo 2.

Per creare un account con Google Group dovrete dapprima visualizzare la pagina dei gruppi 
di  Google (normalmente tale  pagina è  accedibile direttamente dalla pagina principale  di 
Google attraverso il menu “altro”, vedi illustrazione 1),

poi  cliccare  sulla  voce  “entra”  in  alto  a  destra  nella  stessa  pagina  come  mostrato 
nell'illustrazione  2

Illustrazione 1: Accessso alla pagina Google Group



ed infine creare un account Google Group (vedi “Crea un Account Google” nell'illustrazione 
3).

Una volta completata l'iscrizione, l'account viene creato pressochè instantaneamente.

2. Richiesta di adesione
Una volta in possesso di un account Google Group o Gmail è necessario fare richiesta di 
adesione al gruppo CiVuDi.

Effettuate  innanzitutto  il  login  in  Google  Group con il  vostro account  Google  Group o 
Gmail inserendo nome utente e password nella finestra di account di Google come mostrato 
nell'illustrazione 3. Se avete appena completato il passo 1, ciò ha comportato anche il login 
automatico in Google Group e pertanto questo step  non è necessario.

Adesso andate alla pagina principale del gruppo:

Illustrazione 2: login in Google Group

Illustrazione 3: Creazione account Google Group



http://groups.google.it/group/CiVuDi

e fate richiesta di adesione cliccando su “Fai domanda per l'ammissione al gruppo” nella 
colonna a sinistra della pagina principale del gruppo(vedi illustrazione 4).

A questo punto verrà visualizzata la pagina di richiesta vera e propria; scegliete la modalità 
di lettura del gruppo (tramite web o tramite mail con aggiornamento più o meno frequente) 
ed infine rispondete esattamente alla domanda posta alla fine della pagina stessa(non non è 
un quiz matematico, serve solo per evitare lo spam) e cliccate su “applica a questo gruppo”.

Illustrazione 4: Richiesta di adesione



L'adesione è automaticamente garantita a tutti i richiedenti, ma la registrazione di un utente 
come membro del gruppo è un processo che può richiedere un po' di tempo, per cui se non 
ricevete una notifica immediata di accettazione abbiate pazienza. In genere l'accesso viene 
garantito entro una settimana.

3. Modalità di partecipazione al gruppo
E'  possibile  leggere  il  gruppo  sia  tramite  il  solo  web,  sia  tramite  notifica  sul  proprio 
indirizzo  di  posta  degli  aggiornamenti  che  hanno  interessato  il  gruppo.  Se  scegliete 
quest'ultima modalità riceverete le e-mail dal gruppo con una cadenza che potete decidere 
voi stessi. Nel caso siate indecisi suggeriamo inizialmente di selezionare l'opzione nessuna 
mail. Potrete comunque modificare le vostre scelte in un qualunque momento successivo.

4. Aggiungere contributi ad una discussione
Per  aggiungere  i  propri  contributi  in  forma  testuale  (senza  allegati)  ad  una  discussione 
presente sul gruppo, cliccare sulla discussione di interesse, scorrere la lista dei contributi 
fino a raggiungere il post a cui si vuole replicare (generalmente l'ultimo) e selezionare la 
voce reply. Digitare il testo come in un normale client di posta e al termine cliccare sulla 
voce  send.

5. Allegare files ad una discussione
Per allegare un file ad una discussione è purtroppo necessario utilizzare il client di posta 
personale in quanto gli strumenti messi a disposizione da Google Group non permettono 
attualmente di effettuare  questa operazione dall'interno del gruppo stesso.

Per pervenire a questo risultato è necessario:

1. Fare il forward al proprio indirizzo personale del post a cui si vuole replicare.

2. Andare sul proprio client di posta personale ed effettuare un reply della mail  di cui al 
punto  1  mettendo  come  destinatario  il  gruppo  CiVuDi  (indirizzo  e-mail  : 
CiVuDi@googlegroups.com) e  come soggetto  lo  stesso soggetto  della  mail  originale 
privata però della intestazione “Fwd :”. 

3. Aggiungere nel corpo della mail i commenti testuali.

4. Allegare il file (pdf, immagine o eseguibile) che si desidera pubblicare ed infine inviare 
la mail.

Google  Group  farà  poi  apparire  il  post  così  creato  sotto  la  giusta  discussione  e  nella 
posizione appropriata. 

6. Creazione di una nuova discussione
Per  creare  una  nuova discussione  cliccare  sul  pulsante  nuovo post  visibile  nella  pagina 
principale di CivuDi  oppure in caso si voglia allegare anche un file mandare una mail 
all'indirizzo   CiVuDi@googlegroups.com utilizzando  il  proprio  client  di  posta  abituale 
avente soggetto il titolo della nuova discussione che si vuole aprire.

Quale che sia la modalità scelta in generale il primo post di una nuova discussione deve 
contenere una breve ma esauriente descrizione, pubblicata sotto forma testuale o di allegato, 
del problema che si desidera veder risolto.

Chiunque può iniziare una nuova discussione senza bisogno di autorizzazione alcuna anche 
se si raccomanda moderazione nell'utilizzare questa possibilità per evitare una proliferazione 
incontrollata degli argomenti in momenti in cui vi sia già una molteplicità di discussioni 
ancora aperte.
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